VB

NOTAIRE COMPTABLE AVOCAT

Groupe RMB, société multidisciplinaire comportant différents professionnels (notaire,
comptable et avocat) est a la recherche d’'un(e) technicien(ne) juridique pour agrandir son
équipe. L’équipe de Groupe RMB veut offrir aux citoyens et entrepreneurs de la région de
Lotbiniére et ses environs un service personnalisé de qualité.

Vous révez d’un emploi dans lequel vos compétences et votre savoir-faire seront mis a
contribution et qui vous permettra de vous dépasser ? Cette opportunité d’emploi est pour
vous !

La personne recherchée aura comme réle principal de contribuer a faire avancer les
dossiers en collaboration avec les notaires déja en poste. Elle sera appelée a travailler
dans une étude a pratique générale et elle aura I'opportunité de travailler dans plusieurs
domaines (immobilier, successions, droit de la personne, procédures non-contentieuses).
Elle devra:

- Effectuer la gestion des dossiers immobiliers ;

- Communiquer avec la clientéle des dossiers immobiliers ;

- Assister les notaires et préparer divers documents juridiques ou non juridiques ;
- Gérer 'agenda des notaires et effectuer les suivis avec les clients ;

- Effectuer la facturation.

Exigences

- Deétenir un dipléme d’études collégiales en technique juridique ou une expérience
équivalente ;

- Maitriser les principaux logiciels (Word, Outlook) et les principales applications des
différents registres auxquels référe I'étude (Registre foncier, REQ, RDPRM etc.).

Aptitudes recherchées

- Avoir une bonne capacité d’adaptation et un grand souci du détail ;
- Avoir d’excellentes aptitudes pour la communication ;

- Etre soucieux du respect des échéances ;

- Bonne gestion du stress.

Travailler chez RMB

- Régime d’assurances collectives ;

- Une semaine de travail de 40 heures ;

- Un environnement conscientisé, stimulant et plaisant ;
- Télétravail possible ;

- Activités sociales.

Si vous souhaitez vous développer au maximum dans une petite entreprise en pleine
croissance, Groupe RMB est la place !

Vous pouvez faire parvenir votre candidature a Sébastien Olivier-Rousseau par courriel a
sorousseau@groupermb.com




